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Kundenfokus, Nachhaltigkeit und Zukunftsorientierung stehen im Zentrum der Unternehmens-
Philosophie der IVECO Group. Wir wollen das im Einklang mit der Natur und gleichgesinnten 
Menschen umsetzen. 
 
Legst du Wert auf eine anspruchsvolle, abwechslungsreiche und selbständige Tätigkeit und willst 
du dein Fachwissen in unser Team einbringen? Dann bieten wir dir diese Entwicklungs-Chance in 
einem international geprägtem Arbeitsumfeld, in dem du nebst deinen Fähigkeiten auch deine 
Persönlichkeit entfalten kannst. 
 
Zur Verstärkung an unserem Standort und Hauptsitz in Kloten suchen wir eine/n: 
 

PAYROLL TRAINEE 80-100% (M/W/D) 
 
Hauptaufgaben 
 

• Mithilfe bei der monatlichen Gehaltsabrechnung für die juristischen Personen des 
Unternehmens in der deutschen und französischen Schweiz,  

• Monatliche Bearbeitung und Abstimmung der sozialversicherungstechnischen Aufgaben (AHV, 
FAK, EO etc.) 

• Monatliche Übermittlung und Abrechnung der QST 

• Anwendung und Überwachung der Vergütungs- und Leistungsrichtlinien (z.B. Gehaltstabelle 
und Global Grade, Beförderungsverfahren usw.) in Übereinstimmung mit den 
Konzernrichtlinien; 

• Absenzen Management und Kontrolle der KTG und UVG-Abrechnungen 

• Mithilfe bei Jahresabschlussarbeiten 

• Umgang mit den HR-Stellen, der Finanzabteilung sowie mit externen Dritten (Versicherungen, 
Sozialversicherungen usw.) in den Landessprachen (Deutsch/Französisch); 

• Auskünfte an Behörden und Mitarbeiter 
 

Anforderungen 
 

• Student/in oder kaufmännische Ausbildung 

• Weiterbildung im Personalbereich von Vorteil 

• Verschwiegenheit / Diskretion / Loyalität 

• Hohes Mass an Eigeninitiative 

• Teamplayer, mit ausgeprägter Kommunikationsfähigkeit und Sozialkompetenz / Freude am 
Umgang mit Menschen 

• Neugierig, offen und flexibel  

• belastbar, flexibel und gewissenhaft 

• EDV-Anwendungskenntnisse 

• Gute bis sehr gute mündliche und schriftliche Englischkenntnisse 

• Gute Französischkenntnisse von Vorteil 

• Flair für Zahlen 
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Was wir bieten 

• Unkompliziert DU-Kultur auf allen Ebenen 

• Überdurchschnittliches Salär 

• Überdurchschnittliche attraktive Sozialversicherungen (Pensionskasse) 

• 25 Ferientage 

• Kostenlose Mitarbeiterparkplätze 

• Kostenbeteiligung bei berufsspezifischen Aus- und Weiterbildungen 

• Interne Schulungsmöglichkeiten auf der ON LEARN Plattform (Webbasierte Trainings) 

• 100% Lohnfortzahlung bei Krankheit oder Unfall während 2 Jahren 

• 100% Lohnfortzahlung während des Mutter- und Vaterschaftsurlaubes 

• Möglichkeit für unbezahlten Urlaub 
 
Legst du Wert auf eine abwechslungsreiche und selbständige Tätigkeit? Dann freuen wir uns auf 
deine vollständige Onlinebewerbung. 
 
https://apply.refline.ch/190748/0014/index.html?lang=de  

https://apply.refline.ch/190748/0014/index.html?lang=de

